
ФОРМА ТИПОВОЙ ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЙ СХЕМЫ

Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Департамент жилищно-коммунального хозяйства Администрации города Кургана

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	4501000010000034762

	3
	Полное наименование услуги
	Приватизация жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности города Кургана, а также передача в муниципальную собственность города Кургана  жилых помещений, приватизированных гражданами

	4
	Краткое наименование услуги
	Приватизация жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности города Кургана, а также передача в муниципальную собственность города Кургана  жилых помещений, приватизированных гражданами

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление Администрации города Кургана от 16 октября 2012 года № 7600 «Об утверждении административного регламента предоставления Департаментом жилищно-коммунального хозяйства Администрации города Кургана муниципальной услуги «Приватизация жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности города Кургана, а также передача в муниципальную собственность города Кургана  жилых помещений, приватизированных гражданами»
(в ред. Постановлений Администрации города Кургана от 27.12.2013 г.  № 9705, от 26.09.2014 г. № 7163, от 24.11.2015 г. № 8631, от 04.02.2016 № 576, от 30.05.2016 г. № 3546, от 06.03.2017 г. № 1561, от 05.07.2017 г. № 5039, от 11.09.2019 г. № 5933, от 18.04.2023 г. № 2896)

	6
	Перечень «подуслуг»
	- подуслуга 1: «Приватизация жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности города Кургана»;

- подуслуга 2: «Выдача дубликата договора бесплатной передачи жилого помещения в собственность граждан»;

- подуслуга 3: «Передача в муниципальную собственность города Кургана жилых помещений, приватизированных гражданами"

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Терминальные устройства в МФЦ

	
	
	Мониторинг качества предоставления муниципальных услуг органами Администрации города Кургана 


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслуге»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту

жительства (месту

нахождения юр. лица)
	при подаче заявления

не по месту

жительства (по месту

обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	подуслуга 1: «Приватизация жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности города Кургана»

	- не более двух месяцев со дня поступления заявления и документов. 
В случае представления заявителем документов через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в Департамент.
	- не более двух месяцев со дня поступления заявления и документов.
 В случае представления заявителем документов через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в Департамент.
	нет
	1) непредставление документов, указанных в Разделе 4 Технологической схемы;
2) несоответствие заявления установленной форме или его заполнение не в полном объеме, несоответствие заявления и приложенных документов требованиям, Административным регламентом;
3) отсутствие жилого помещения, в отношении которого подано заявление на приватизацию, в составе объектов муниципальной собственности города Кургана; 

4) нахождение помещения, в отношении которого подано заявление на приватизацию, в аварийном состоянии или в общежитии, а также, если помещение, в отношении которого подано заявление на приватизацию, является служебным жилым помещением;
5) использование права на приобретение в собственность бесплатно, в порядке приватизации, жилого помещения
	нет
	нет
	нет
	-
	-
	Лично в органе,

в МФЦ, через портал Госуслуг
	Лично в органе

	подуслуга 2: "Выдача дубликата договора бесплатной передачи жилого помещения в собственность граждан"

	- не более одного месяца со дня поступления заявления и документов. 

В случае представления заявителем документов через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в Департамент.

	- не более одного месяца со дня поступления заявления и документов. 

В случае представления заявителем документов через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в Департамент.

	нет
	1) непредставление документов, указанных в Разделе 4 Технологической схемы;
2) несоответствие заявления и приложенных документов требованиям, установленным Административным регламентом;

3) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан на выдачу дубликата договора бесплатной передачи жилого помещения в собственность граждан;
	нет
	нет
	нет
	-
	-
	Лично в органе,

в МФЦ, через портал Госуслуг
	Лично в органе

	подуслуга 3: "Передача в муниципальную собственность города Кургана жилых помещений, приватизированных гражданами"

	 не более одного месяца со дня поступления заявления и документов.

В случае представления заявителем документов через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в Департамент.
	- не более одного месяца со дня поступления заявления и документов.

В случае представления заявителем документов через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в Департамент.
	нет
	1) непредставление документов, указанных в Разделе 4 Технологической схемы;
2) несоответствие заявления установленной форме или его заполнение не в полном объеме, несоответствие заявления и приложенных документов требованиям, установленным Административным регламентом;

3) передаваемое в муниципальную собственность жилое помещение не является для заявителей единственным местом постоянного проживания;

4) передаваемое в муниципальную собственность жилое помещение не свободно от обязательств третьих лиц.

	нет
	нет
	нет
	-
	-
	Лично в органе,
в МФЦ, через портал Госуслуг
	Лично в органе


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, под​тверждающий правомочие заявителя

соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление

«подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц,

имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	подуслуга 1: «Приватизация жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности города Кургана»


	1
	Заявителями при предоставлении муниципальной услуги выступают: граждане Российской Федерации, имеющие право пользования жилыми помещениями муниципального жилищного фонда на условиях социального найма 
	- документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица;
-  ордер или договор социального найма жилого помещения либо решение суда, заверенное надлежащим образом, подтверждающее право граждан на пользование жилым помещением;

-  копия доверенности, копия паспорта доверенного лица (при сдаче документов предъявляются оригиналы) - при подаче документов доверенным лицом.
	1) должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, предусмотренную Административным регламентом;

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво, фамилии, имена и отчества физических лиц, наименование юридического лица, почтовый адрес должны быть написаны полностью;

3) документы не должны иметь подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них, исправления, не должны быть исполнены карандашом, а также иметь серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;

4) документы на бумажных носителях предоставляются либо в подлинниках, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов для обозрения и снятия копий специалистом Департамента, прилагаемых к уведомлению, и подлежащие возврату заявителю.
5) Заявление, предоставляемое в Департамент в форме электронного документа, подписывается электронной подписью заявителя, вид которой определяется в соответствии с частью 2 статьи 21.1 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», документы, представляемые в Департамент в форме электронных документов, удостоверяются электронной подписью заявителя (представителя заявителя), вид которой определяется в соответствии с частью 2 статьи 21.1 Федерального закона от 27.07.2010г.  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

	возможно
	представитель заявителя
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	-

	подуслуга 2: «Выдача дубликата договора бесплатной передачи жилого помещения в собственность граждан»

	1
	Заявителями при предоставлении муниципальной услуги выступают: правообладатели жилого помещения, лица, имеющие право на наследование имущества правообладателя по завещанию или по закону в связи с открытием наследства 
	- документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица;
- справка о заведении наследственного дела либо копия завещания (при сдаче документов предъявляется оригинал);
-  копия доверенности, копия паспорта доверенного лица (при сдаче документов предъявляются оригиналы) - при подаче документов доверенным лицом.

	1) должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, предусмотренную Административным регламентом;

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво, фамилии, имена и отчества физических лиц, наименование юридического лица, почтовый адрес должны быть написаны полностью;

3) документы не должны иметь подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них, исправления, не должны быть исполнены карандашом, а также иметь серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;

4) документы на бумажных носителях предоставляются либо в подлинниках, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов для обозрения и снятия копий специалистом Департамента, прилагаемых к уведомлению, и подлежащие возврату заявителю.

5) Заявление, предоставляемое в Департамент в форме электронного документа, подписывается электронной подписью заявителя, вид которой определяется в соответствии с частью 2 статьи 21.1 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», документы, представляемые в Департамент в форме электронных документов, удостоверяются электронной подписью заявителя (представителя заявителя), вид которой определяется в соответствии с частью 2 статьи 21.1 Федерального закона от 27.07.2010г.  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

	возможно
	представитель заявителя
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	-

	подуслуга 3: «Передача в муниципальную собственность города Кургана жилых помещений, приватизированных гражданами»

	1
	Заявителями при предоставлении муниципальной услуги выступают: 
граждане, приватизировавшие жилые помещения, являющиеся для них единственным местом постоянного проживания 
	- копии документов, удостоверяющих личности всех собственников, передающих жилое помещение в муниципальную собственность, для детей до 14 лет - свидетельства о рождении (при сдаче документов предъявляются оригиналы);
-  оригинал договора передачи жилого помещения в собственность граждан (в случае отсутствия предъявляется дубликат договора);
-  копия доверенности, копия паспорта доверенного лица (при сдаче документов предъявляются оригиналы) - при подаче документов доверенным лицом
	1) должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, предусмотренную Административным регламентом;

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво, фамилии, имена и отчества физических лиц, наименование юридического лица, почтовый адрес должны быть написаны полностью;

3) документы не должны иметь подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них, исправления, не должны быть исполнены карандашом, а также иметь серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;

4) документы на бумажных носителях предоставляются либо в подлинниках, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов для обозрения и снятия копий специалистом Департамента, прилагаемых к уведомлению, и подлежащие возврату заявителю.

5) Заявление, предоставляемое в Департамент в форме электронного документа, подписывается электронной подписью заявителя, вид которой определяется в соответствии с частью 2 статьи 21.1 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», документы, представляемые в Департамент в форме электронных документов, удостоверяются электронной подписью заявителя (представителя заявителя), вид которой определяется в соответствии с частью 2 статьи 21.1 Федерального закона от 27.07.2010г.  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	возможно
	представитель заявителя
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	-


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	подуслуга 1: «Приватизация жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности города Кургана»


	1
	Заявление 

	Заявление в Департамент на приватизацию занимаемого жилого помещения
	1 подлинник 
	 заявление подписывается в присутствии специалиста по приему документов 
	Подписанное всеми имеющими право на приватизацию данного жилого помещения совершеннолетними лицами, а также несовершеннолетними в возрасте от 14 до 18 лет, по форме, согласно Решению Курганской городской Думы от 19.11.2008 г. № 308 "Об утверждении Положения о приватизации муниципального жилищного фонда в городе Кургане".
В случае, если кто-либо из членов семьи нанимателя или сам наниматель временно не проживает в данном жилом помещении, сохраняя на него право в соответствии с нормами жилищного законодательства, согласие этого лица на приватизацию жилого помещения должно быть выражено в письменной форме и заверено в установленном порядке.

	Приложение 1  
	Приложение 2
 

	2
	-
	Документ, удостоверяющий  личность
	1 копия
	при сдаче документов предъявляются оригиналы
	копии документов, удостоверяющих личности всех, имеющих право на приватизацию данного жилого помещения, для детей до 14 лет - свидетельства о рождении; при смене фамилии, имени, отчества (указанных в ордере или договоре социального найма) - копии свидетельства о браке или свидетельства о перемене имени 
	-
	-

	3
	-
	Ордер или договор социального найма жилого помещения либо решение суда
	1 подлинник
	
	заверенное надлежащим образом, подтверждающее право граждан на пользование жилым помещением

	-
	-

	4
	-
	Справка о составе семьи и занимаемой жилой и общей площади
	1 подлинник


	
	в том числе включающая сведения о временно отсутствующих гражданах, имеющих право на жилое помещение, при наличии - домовая книга (поквартирная карточка)
	-


	-



	5
	-
	Документ органов опеки и попечительства
	1 подлинник


	в случаях, предусмотренных статьей 2 Закона РФ "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации"
	
	
	

	6
	-
	Согласие на приватизацию
	1 подлинник


	подписывается в присутствии специалиста по приему документов либо заверяется нотариально
	письменное согласие на приватизацию данного жилого помещения от совершеннолетних лиц, имеющих право на приватизацию, выразивших отказ участвовать в приватизации по форме, согласно Решению Курганской городской Думы от 19.11.2008 г.    № 308 "Об утверждении Положения о приватизации муниципального жилищного фонда в городе Кургане" 
	
	

	7
	-
	Доверенность
	1 копия
	при сдаче документов предъявляются оригиналы
	доверенного лица, при подаче документов доверенным лицом
	-
	-

	8
	-
	Паспорт
	1 копия
	при сдаче документов предъявляются оригиналы
	доверенного лица, при подаче документов доверенным лицом
	-
	-

	9
	
	Согласие на обработку персональных данных
	1 подлинник
	в случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель, в соответствии с частью 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ,
	
	-
	-

	подуслуга 2: «Выдача дубликата договора бесплатной передачи жилого помещения в собственность граждан»

	1
	Заявление
	Заявление о выдаче дубликата договора бесплатной передачи жилого помещения в собственность граждан
	1 подлинник
	-
	по форме, согласно  Административному регламенту, с указанием причины оформления дубликата договора
	Приложение 3
	Приложение 4

	2
	-
	Документ удостоверяющий личность
	1 копия
	при сдаче документов предъявляются оригиналы
	-
	-
	-

	3
	-
	Справка о заведении наследственного дела либо копия завещания
	1 копия
	при сдаче документов предъявляется оригинал


	-
	-
	-

	4
	-
	Доверенность,  паспорт доверенного лица
	1 копия
	при сдаче документов предъявляется оригинал
	 при подаче документов доверенным лицом;
	-
	-

	5
	- 
	Согласие на обработку персональных данных
	1 подлинник
	в случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель, в соответствии с частью 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ,

	
	-
	-

	подуслуга 3: «Передача в муниципальную собственность города Кургана жилых помещений, приватизированных гражданами»

	1
	Заявление
	Заявление о передаче жилого помещения в муниципальную собственность
	1 подлинник
	-
	подписанное всеми собственниками, в том числе собственниками, признанными судом ограниченно дееспособными, и несовершеннолетними от 14 до 18 лет с согласия их законных представителей
	Приложение 5
	Приложение 6

	2
	-
	Документы, удостоверяющие личности,
для детей до 14 лет - свидетельства о рождении
	1 копия
	при сдаче документов предъявляются оригиналы
	всех собственников, передающих жилое помещение в муниципальную собственность

	
	

	3
	-
	Договор передачи жилого помещения в собственность граждан
	1 оригинал
	-
	в случае отсутствия предъявляется дубликат договора
	-
	-

	4
	-
	Свидетельство о государственной регистрации права на жилое помещение (на всех собственников)
	1 оригинал или нотариально заверенная копия свидетельства
	-
	в случае его отсутствия - регистрационное удостоверение (или его нотариально заверенная копия), права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;


	-
	-

	5
	-
	Справка о составе семьи и занимаемой жилой и общей площади
	1 оригинал
	-
	 в том числе включающая сведения о временно отсутствующих гражданах, имеющих право на жилое помещение, при наличии - домовая книга (поквартирная карточка)

	-
	-

	6
	-
	Разрешение органа опеки и попечительства
	1 оригинал
	-
	в случаях, если собственниками жилого помещения являются несовершеннолетние дети или совершеннолетние граждане, признанные в судебном порядке недееспособными или ограниченно дееспособными, а также если в передаваемом жилом помещении проживают находящиеся под опекой или попечительством либо оставшиеся без родительского попечения несовершеннолетние члены семьи собственника
	
	

	7
	-
	Решение собственников
	1 оригинал
	-
	определяющее будущего нанимателя передаваемого жилого помещения
	-
	-

	8
	-
	Акт обследования жилого помещения
	1 оригинал
	-
	составленный специалистами уполномоченного органа
	-
	-

	9
	-
	Доверенность,  паспорт доверенного лица
	1 копия
	при сдаче документов предъявляется оригинал
	 при подаче документов доверенным лицом
	-
	-

	10
	-
	Согласие на обработку персональных данных
	1 подлинник
	в случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель, в соответствии с частью 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ,
	
	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование

органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование

органа (организации),

в адрес которого(ой) направляется межведомст​венный запрос
	SID электронного

сервиса/ наименование вида сведений
	Срок

осуществления межведомственного информационного

взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	подуслуга 1: «Приватизация жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности города Кургана»


	-
	Кадастровый паспорт объекта недвижимого имущества
	-
	Департамент жилищно-коммунального хозяйства Администрации города Кургана
	Федеральная служба государственной регистрации кадастра и картографии (Росреестр)
	SID0003564
	5 дней
	-
	-

	-
	Справка, подтверждающая, что ранее право на приватизацию жилья не было использовано
	-
	Департамент жилищно-коммунального хозяйства Администрации города Кургана
	Орган местного самоуправления
	-
	5 дней
	-
	-

	подуслуга 2: «Выдача дубликата договора бесплатной передачи жилого помещения в собственность граждан»

	-
	Сравка органов технической инвентаризации о собственниках и отсутствии обременений (в случае приватизации жилого помещения до 1 октября 1998 г.)
	-
	Департамент жилищно-коммунального хозяйства Администрации города Кургана
	Федеральная служба государственной регистрации кадастра и картографии (Росреестр)
	SID0003564
	5 дней
	-
	-

	-
	Вписка из Единого государственного реестра недвижимости (при приватизации жилого помещения с 1 октября 1998 г.)
	-
	Департамент жилищно-коммунального хозяйства Администрации города Кургана
	Федеральная служба государственной регистрации кадастра и картографии (Росреестр)
	SID0003564
	5 дней
	-
	-

	-
	Архивная справка о факте заключения договора бесплатной передачи жилого помещения в собственность граждан Российской Федерации, в случае если данный договор передан на постоянное хранение в государственные или муниципальные архивы
	-
	Департамент жилищно-коммунального хозяйства Администрации города Кургана
	ГКУ «Государственный архив Курганской области»
	-
	5 дней
	-
	-

	подуслуга 3: «Передача в муниципальную собственность города Кургана жилых помещений, приватизированных гражданами»

	-
	Вписка из Единого государственного реестра недвижимости об отсутствии обременений, ограничений, арестов, наложенных на передаваемое жилое помещение
	-
	Департамент жилищно-коммунального хозяйства Администрации города Кургана
	Федеральная служба государственной регистрации кадастра и картографии (Росреестр)
	SID0003564
	5 дней
	-
	-

	-
	Кадастровый паспорт на передаваемое жилое помещение
	-
	Департамент жилищно-коммунального хозяйства Администрации города Кургана
	Федеральная служба государственной регистрации кадастра и картографии (Росреестр)
	SID0003564
	5 дней
	-
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ/ документы, являющийся(иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/ документов,

являющегося (ихс я) результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов,

являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	подуслуга 1: «Приватизация жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности города Кургана»


	1
	Заключение договора бесплатной передачи жилого помещения в собственность граждан Российской Федерации
	-
	положительный 
	-
	-

	лично в органе


	5 лет


	-

	2
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги;


	-
	отрицательный
	-
	-
	по почте

через портал Госуслуг
	
	

	подуслуга 2: «Выдача дубликата договора бесплатной передачи жилого помещения в собственность граждан»

	1
	Выдача дубликата договора бесплатной передачи жилого помещения в собственность граждан
	-
	положительный
	-
	
	лично в органе


	5 лет
	-

	2
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги
	-
	отрицательный
	-
	
	по почте
через портал Госуслуг

	
	

	подуслуга 3: «Передача в муниципальную собственность города Кургана жилых помещений, приватизированных гражданами»

	1
	Заключение договора о передаче жилого помещения в муниципальную собственность города Кургана
	-
	положительный
	-
	
	лично в органе


	5 лет
	-

	2
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги
	-
	отрицательный
	-
	
	по почте
через портал Госуслуг

	
	


Раздел 7.1. «Технологические процессы предоставления «подуслуги» в Органе
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	подуслуга 1: «Приватизация жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности города Кургана»


	1
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

	Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов в Департамент (в т.ч. в электронной форме с использованием Портала, а также через МФЦ).

Специалист отдела документационного обеспечения Департамента обеспечивает регистрацию заявления на приватизацию занимаемого жилого помещения в информационной системе «Обращения граждан»/»Служебная корреспонденция» с присвоением порядкового номера и указанием даты поступления заявления и передает в Учреждение.

В случае подачи заявления с использованием Портала обращение заявителя, поступившее в электронной форме, распечатывается и подлежит регистрации в установленном  Административным регламентом порядке, заявителю в личный кабинет на Портале направляется уведомление о приеме и регистрации заявления с указанием номера и даты регистрации заявления.

Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является поступление заявления и прилагаемых к нему документов.

Результатом административной процедуры являются прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: регистрация поступившего заявления в информационной системе «Обращения граждан»/»Служебная корреспонденция».

В случае подачи заявления с использованием Портала - направление уведомления в личный кабинет заявителя на Портале.
	Максимальный срок исполнения административной процедуры - 3 дня.

При обращении заявителя через МФЦ срок регистрации заявления в Департаменте исчисляется со дня передачи заявления от МФЦ.


	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	Согласно Приложению 1 и Приложению 2 к данной технологической схеме

	2
	Рассмотрение заявления

и прилагаемых к нему документов

и заключение договора бесплатной передачи жилого

помещения в собственность граждан Российской

Федерации либо отказ в предоставлении

муниципальной услуги
	Основанием для начала выполнения административной процедуры являются прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

Специалист сектора приватизации жилья Учреждения осуществляет проверку документов и сведений, содержащихся в заявлении и приложенных к нему документах.

По результатам проверки заявления и документов специалист сектора приватизации жилья Учреждения передает заявление, прилагаемые к нему документы в Департамент для рассмотрения и принятия решения.

Должностное лицо Департамента рассматривает заявление, прилагаемые к нему документы.

По результатам рассмотрения, при отсутствии оснований для отказа, предусмотренных пунктом 16 раздела II  Административного регламента должностное лицо Департамента обеспечивает оформление и заключение с заявителем договора бесплатной передачи жилого помещения в собственность граждан по форме, согласно Решению Курганской городской Думы от 19.11.2008 г. № 308 "Об утверждении Положения о приватизации муниципального жилищного фонда в городе Кургане" (приложения № 4, 5 к Положению).

Договор бесплатной передачи жилого помещения в собственность граждан Российской Федерации (далее - договор) заключается от имени муниципального образования города Кургана в порядке, установленном действующим законодательством. Договор подписывается заявителем или представителем заявителя - при наличии документов, подтверждающих полномочия.

Подписанный сторонами договор утверждается постановлением Администрации города Кургана. Проект постановления Администрации города Кургана об утверждении договора направляется вместе с подписанным договором, заявлением и документами в Администрацию города Кургана для рассмотрения и принятия постановления. Принятое Администрацией города Кургана постановление вместе с подписанным договором в тот же день направляется специалистом отдела документационного обеспечения Администрации города Кургана в Департамент.

Утвержденный постановлением Администрации города Кургана договор выдается заявителю или его представителю под расписку при наличии документов, подтверждающих полномочия заявителя или его представителя. В случае подачи заявления и документов в электронной форме с использованием Портала заявителю направляется в личный кабинет на Портале уведомление о принятом решении и необходимости представления оригиналов документов, направленных в электронной форме, либо их нотариально удостоверенных копий для получения договора.

При этом право собственности на приобретенное жилое помещение возникает у заявителя с момента государственной регистрации права в Едином государственном реестре недвижимости.

При наличии оснований для отказа должностное лицо Департамента принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в письменной форме с обязательной ссылкой на основания для отказа, предусмотренные пунктом 16 раздела II  Административного регламента.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги регистрируется специалистом отдела документационного обеспечения Департамента в информационной системе «Обращения граждан»/»Служебная корреспонденция» с присвоением номера и даты и направляется заявителю по почте. В случае подачи заявления и документов в электронной форме с использованием Портала отказ в предоставлении муниципальной услуги направляется в личный кабинет заявителя на Портале.

Критерием принятия решения о заключении договора бесплатной передачи жилого помещения в собственность граждан является отсутствие оснований для отказа, предусмотренных пунктом 16 раздела II  Административного регламента, и подтверждение заявителем или представителем заявителя полномочий при заключении и получении договора.

Результатом административной процедуры является заключение договора бесплатной передачи жилого помещения в собственность граждан Российской Федерации либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

1) при заключении договора:

- заключенный договор бесплатной передачи жилого помещения в собственность граждан Российской Федерации;

- постановление Администрации города Кургана об утверждении договора;

- подпись заявителя или его представителя о получении договора и постановления Администрации города Кургана об его утверждении в журнале выдачи договоров бесплатной передачи жилого помещения в собственность граждан Департамента;

2) при отказе в предоставлении муниципальной услуги:

- письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги;

- регистрация отказа в информационной системе "Обращения граждан".

- направление отказа в предоставлении муниципальной услуги в личный кабинет заявителя на Портале, в случае подачи заявления с использованием Портала.
	Максимальный срок исполнения административной процедуры - 47 дней.


	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	подуслуга 2: «Выдача дубликата договора бесплатной передачи жилого помещения в собственность граждан»

	1
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

	Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов в Департамент (в т.ч. в электронной форме с использованием Портала, а также через МФЦ).

Специалист отдела документационного обеспечения Департамента обеспечивает регистрацию заявления о выдаче дубликата договора бесплатной передачи жилого помещения в собственность граждан в информационной системе «Обращения граждан»/»Служебная корреспонденция» с присвоением порядкового номера и указанием даты поступления заявления и передает в Учреждение.

В случае подачи заявления с использованием Портала обращение заявителя, поступившее в электронной форме, распечатывается и подлежит регистрации в установленном Административным регламентом порядке, заявителю в личный кабинет на Портале направляется уведомление о приеме и регистрации заявления с указанием номера и даты регистрации заявления.

Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является поступление заявления и прилагаемых к нему документов.

Результатом административной процедуры являются прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: регистрация поступившего заявления в информационной системе «Обращения граждан»/»Служебная корреспонденция».

В случае подачи заявления с использованием Портала - направление уведомления в личный кабинет заявителя на Портале.
	Максимальный срок исполнения административной процедуры - 3 дня.

При обращении заявителя через МФЦ срок регистрации заявления в Департаменте исчисляется со дня передачи заявления от МФЦ


	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	Согласно Приложению 3 и Приложению 4 к данной технологической схеме

	2
	Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, оформление и выдача дубликата договора бесплатной передачи жилого помещения в собственность граждан либо отказ в предоставлении муниципальной услуги

	Основанием для начала выполнения административной процедуры являются прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

Специалист сектора приватизации жилья Учреждения осуществляет проверку документов и сведений, содержащихся в заявлении и приложенных к нему документах.

По результатам рассмотрения заявления и документов специалист сектора приватизации жилья Учреждения и передает заявление, прилагаемые к нему документы в Департамент для рассмотрения и принятия решения.

Должностное лицо Департамента рассматривает заявление, прилагаемые к нему документы.

По результатам рассмотрения, при отсутствии оснований для отказа, предусмотренных пунктом 16 раздела II Административного регламента должностное лицо Департамента обеспечивает оформление дубликата договора бесплатной передачи жилого помещения в собственность граждан (далее - договора).

Оформленный дубликат договора выдается заявителю или его представителю под расписку при наличии документов, подтверждающих полномочия заявителя или его представителя. В случае подачи заявления и документов в электронной форме с использованием Портала заявителю направляется в личный кабинет на Портале уведомление о принятом решении и необходимости представления оригиналов документов, направленных в электронной форме, либо их нотариально удостоверенных копий для получения дубликата договора.

При наличии оснований для отказа должностное лицо Департамента принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в письменной форме с обязательной ссылкой на основания для отказа, предусмотренные пунктом 16 раздела II Административного регламента.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги регистрируется специалистом отдела документационного обеспечения Департамента в информационной системе «Обращения граждан»/»Служебная корреспонденция» с присвоением номера и даты и направляется заявителю по почте. В случае подачи заявления и документов в электронной форме с использованием Портала отказ в предоставлении муниципальной услуги направляется в личный кабинет заявителя на Портале.

Критерием принятия решения об оформлении и выдачи дубликата договора бесплатной передачи жилого помещения в собственность граждан является отсутствие оснований для отказа, предусмотренных пунктом 16 раздела II Административного регламента, и подтверждение заявителем или представителем заявителя полномочий при получении дубликата договора.

Результатом административной процедуры является выдача дубликата договора бесплатной передачи жилого помещения в собственность граждан либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

1) при оформлении дубликата договора:

- оформленный дубликат договора бесплатной передачи жилого помещения в собственность граждан Российской Федерации;

- подпись заявителя или его представителя о получении дубликата договора в журнале выдачи дубликатов договоров бесплатной передачи жилого помещения в собственность граждан Департамента;

2) при отказе в предоставлении муниципальной услуги:

- письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги;

- регистрация отказа в информационной системе "Обращения граждан".

- направление отказа в предоставлении муниципальной услуги в личный кабинет заявителя на Портале, в случае подачи заявления с использованием Портала.
	Максимальный срок исполнения административной процедуры - 25 дней.


	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	подуслуга 3: «Передача в муниципальную собственность города Кургана жилых помещений, приватизированных гражданами»

	1
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов


	Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов в Департамент (в т.ч. в электронной форме с использованием Портала, а также через МФЦ).

Специалист отдела документационного обеспечения Департамента обеспечивает регистрацию заявления о передаче жилого помещения в муниципальную собственность в информационной системе «Обращения граждан»/»Служебная корреспонденция» с присвоением порядкового номера и указанием даты поступления заявления и передает в Учреждение.

В случае подачи заявления с использованием Портала обращение заявителя, поступившее в электронной форме, распечатывается и подлежит регистрации в установленном Административным регламентом порядке, заявителю в личный кабинет на Портале направляется уведомление о приеме и регистрации заявления с указанием номера и даты регистрации заявления.

Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является поступление заявления и прилагаемых к нему документов.

Результатом административной процедуры являются прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: регистрация поступившего заявления в информационной системе «Обращения граждан»/»Служебная корреспонденция».

В случае подачи заявления с использованием Портала - направление уведомления в личный кабинет заявителя на Портале.
	Максимальный срок исполнения административной процедуры - 3 дня.

При обращении заявителя через МФЦ срок регистрации заявления в Департаменте исчисляется со дня передачи заявления от МФЦ.


	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	Согласно Приложению 5 и Приложению 6 к данной технологической схеме

	2
	Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов и заключение договора о передаче жилого помещения в муниципальную собственность города Кургана либо отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Основанием для начала выполнения административной процедуры являются прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

Специалист сектора приватизации жилья Учреждения осуществляет проверку документов и сведений, содержащихся в заявлении и приложенных к нему документах.

По результатам рассмотрения заявления и документов специалист сектора приватизации жилья Учреждения передает заявление, прилагаемые к нему документы в Департамент для рассмотрения и принятия решения.

Должностное лицо Департамента рассматривает заявление, прилагаемые к нему документы.

По результатам рассмотрения, при отсутствии оснований для отказа, предусмотренных пунктом 16 раздела II Административного регламента должностное лицо Департамента обеспечивает оформление и заключение с заявителем договора о передаче жилого помещения в муниципальную собственность города Кургана и акта приема-передачи, являющегося неотъемлемой частью договора.

Договор о передаче жилого помещения в муниципальную собственность города Кургана (далее - договор) заключается от имени муниципального образования города Кургана в порядке, установленном действующим законодательством. Договор подписывается заявителем или представителем заявителя - при наличии документов, подтверждающих полномочия.

Подписанный сторонами договор утверждается постановлением Администрации города Кургана. Проект постановления Администрации города Кургана об утверждении договора направляется вместе с подписанным договором, заявлением и документами в Администрацию города Кургана для рассмотрения и принятия постановления. Принятое Администрацией города Кургана постановление вместе с подписанным договором в тот же день направляется специалистом отдела документационного обеспечения Администрации города Кургана в Департамент.

Утвержденный постановлением Администрации города Кургана договор и акт приема-передачи, являющийся неотъемлемой частью договора, выдается заявителю или его представителю под расписку при наличии документов, подтверждающих полномочия заявителя или его представителя.  В случае подачи заявления и документов в электронной форме с использованием Портала заявителю направляется в личный кабинет на Портале уведомление о принятом решении и необходимости представления оригиналов документов, направленных в электронной форме, либо их нотариально удостоверенных копий для получения договора и акта приема-передачи.

При этом после заключения договора о передаче в муниципальную собственность жилого помещения Департамент регистрирует право муниципальной собственности на жилое помещение в порядке, установленном действующим законодательством.

При наличии оснований для отказа должностное лицо Департамента принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в письменной форме с обязательной ссылкой на основания для отказа, предусмотренные пунктом 16 раздела II Административного регламента.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги регистрируется специалистом отдела документационного обеспечения Департамента в информационной системе «Обращения граждан»/»Служебная корреспонденция» с присвоением номера и даты и направляется заявителю по почте.

В случае подачи заявления и документов в электронной форме с использованием Портала отказ в предоставлении муниципальной услуги направляется в личный кабинет заявителя на Портале.

Критерием принятия решения о заключении договора о передаче жилого помещения в муниципальную собственность города Кургана является отсутствие оснований для отказа, предусмотренных пунктом 16 раздела II Административного регламента, и подтверждение заявителем или представителем заявителя полномочий при заключении и получении договора.

Результатом административной процедуры является заключение договора о передаче жилого помещения в муниципальную собственность города Кургана либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

1) при заключении договора:

- заключенный договор о передаче жилого помещения в муниципальную собственность города Кургана;

- постановление Администрации города Кургана об утверждении договора;

- акт приема-передачи;

- подпись заявителя или его представителя о получении договора и постановления Администрации города Кургана об его утверждении в журнале выдачи договоров о передаче жилого помещения в муниципальную собственность города Кургана Департамента;

2) при отказе в предоставлении муниципальной услуги:

- письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги;

- регистрация отказа в информационной системе "Обращения граждан".

- направление отказа в предоставлении муниципальной услуги в личный кабинет заявителя на Портале, в случае подачи заявления с использованием Портала.

	Максимальный срок исполнения административной процедуры – 25 дней.


	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-


Раздел 7.2. «Технологические процессы предоставления «подуслуги» в МФЦ
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя
	Работник МФЦ проверяет соответствие документа, удостоверяющего личность нормативно установленным требованиям, соответствие лица, обратившегося за предоставлением услуги, фотографии в документе, удостоверяющем личность. 
	Не более 5 минут
	Работник МФЦ ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	

	2
	Проверка полномочий представителя заявителя
	Работник МФЦ проверяет сведения в доверенности, правомочие лица, обратившегося за услугой, действовать от имени физического (юридического) лица либо проверяет сведения в документе, подтверждающем право лица действовать от имени физического (юридического) лица без доверенности
	Не более 5 минут
	Работник МФЦ ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	

	3
	Проверка комплектности документов,  правильности заполнения заявления, представленного заявителем, правильности оплаты государственной пошлины 
	Работник МФЦ осуществляет проверку правильности заполнения заявления, принимает от заявителя согласие на обработку персональных данных заявителя, проверяет комплект документов необходимых для предоставления государственной услуги
	Не более 20 минут
	Работник МФЦ ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	Форма заявления, согласно Приложениям 1, 2, 3,4,5, 6 к данной технологической схеме

	4
	Регистрация заявления в АИС МФЦ
	Работник МФЦ регистрирует заявление и документы в АИС МФЦ. В случае  если регистрация в АИС МФЦ невозможна по техническим причинам, работник МФЦ регистрирует заявление и документы на бумажном носителе.
	Не более 60 минут
	Работник МФЦ ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	

	5
	Выдача заявителю расписки с указанием перечня принятых документов и информации для справок о ходе исполнения услуги
	Работник МФЦ заполняет и выдает заявителю расписку о приеме документов, в расписке указывается номер и дата регистрации заявления и документов, перечень документов, которые заявитель  предоставил, указываются иные сведения, существенные для предоставления услуги.
	Не более 5 минут
	Работник МФЦ ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	-

	6
	Передача документов в Орган
	Подготовка ведомости приема-передачи документов.
	Передача документов из МФЦ в Орган осуществляется  не позднее рабочего дня, следующего за днем приема документов
	Работник МФЦ ответственный за прием документов
	курьерская доставка. 
	Форма ведомости приема-передачи, согласно Приложению 7 к данной технологической схеме

	7
	Оценка качества предоставления услуги заявителем
	Работник МФЦ ответственный за прием документов информирует заявителя о возможности оценить качество предоставленной услуги
	
	
	СМС рассылка (по телефону), пульт выбора услуг, на информационном портале vashkontrol.ru
	


Приложение 1

                                             от __________________________

                                             _____________________________

                                             _____________________________

                                             _____________________________

                                             _____________________________

                                             _____________________________

                                             _____________________________

                                                   Телефон N _____________

                                                   _______________________

                                ЗАЯВЛЕНИЕ

                об участии в приватизации жилого помещения

    Прошу   (просим)  передать  мне  (нам)  в  общую  долевую,  совместную

                                              (ненужное зачеркнуть)

собственность   занимаемое   мной   (нами)   жилое  помещение  по  адресу:

_____________________________________ с  оформлением  документов в течение

_________ рабочих дней; ________ месяцев.

"__" __________ 200__ г.

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

    Подтверждаем,   что   в  вышеуказанном  жилом  помещении,  кроме  лиц,

зарегистрированных по данному адресу, никто больше не проживает __________

    Подписи членов семьи удостоверяю: ____________________________________

Приложение 2
Образец при обращении одного заявителя

                                                                         Директору Департамента  жилищно-коммунального                                                   

                                                                                 хозяйства  Администрации города Кургана

                                                                                                       Гонцову А.Н.

                                                          от
Иванова Ивана Ивановича










             При рассмотрении моего (нашего) обращения я (мы) не возражаю (ем)  

                                                                     против обработки моих (наших) персональных  данных в соответствии  с ФЗ 

                                                                     «О персональных данных» от 27.07.2006 г. № 152 ФЗ
Иванов

   
                                                                                                                                            подпись заявителя
                                                                                                           Телефон № 

89631752354



                                                                       З А Я В Л Е Н И Е

                                                об  участии  в  приватизации  жилого  помещения

        Прошу  (просим)  передать  мне  (нам)  в  общую  долевую,  совместную  собственность






             (ненужное зачеркнуть)

занимаемое  мной  (нами)  жилое  помещение  по  адресу: 
г. Курган, ул. Ленина, д. 1, кв. 1


с  оформлением  документов  в  течение 

    рабочих дней, 

  2                    месяцев 

                                                                                                     «
01    »        01                       20  16     г.         

Иванов И.И.
подпись









Подтверждаем, что в  вышеуказанном  жилом  помещении,  кроме  лиц,  зарегистрированных

по  данному  адресу  никто  больше  не  проживает


Иванов



      Подписи  членов  семьи  удостоверяю:







 

Образец при обращении нескольких заявителей
                                                                         Директору Департамента  жилищно-коммунального                                                   

                                                                                 хозяйства  Администрации города Кургана

                                                                                                       Гонцову А.Н.

                                                          от
Иванова Ивана Ивановича






                                                                        Ивановой Марии Петровны  








         











                                    При рассмотрении моего (нашего) обращения я (мы) не возражаю (ем)  

                                                                     против обработки моих (наших) персональных  данных в соответствии  с ФЗ 

                                                                     «О персональных данных» от 27.07.2006 г. № 152 ФЗ
Иванов

   
                                                                                                                                            подпись заявителя
                                                                                                            Телефон № 

89635693245



                                                                       З А Я В Л Е Н И Е

                                                об  участии  в  приватизации  жилого  помещения

        Прошу  (просим)  передать  мне  (нам)  в  общую  долевую,  совместную  собственность






             (ненужное зачеркнуть)

занимаемое  мной  (нами)  жилое  помещение  по  адресу: 
г. Курган, ул. Ленина, д. 1, кв. 1


с  оформлением  документов  в  течение 

    рабочих дней, 

  2                    месяцев 

                                                                                                     «
01    »        01                       20  16     г.         

1/2  Иванов И.И.
     подпись










1/2  Иванова М.П.     подпись





















































































































































      Подтверждаем, что в  вышеуказанном  жилом  помещении,  кроме  лиц,  зарегистрированных

по  данному  адресу  никто  больше  не  проживает


Иванов



      Подписи  членов  семьи  удостоверяю:







 
Приложение 3
                                                
    от













           







______


                                                                           Телефон № 




З А Я В Л Е Н И Е

о выдаче дубликата договора бесплатной передачи жилого помещения в собственность граждан
     Прошу  выдать мне  дубликат договора бесплатной передачи жилого помещения по адресу:

 



_____________________________________________________
____________________________________________________________________________

в связи с: ____________________________________________________________________

(указывается причина оформления дубликата договора)
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Подтверждаю (подтверждаем) свое согласие, а также согласие представляемого (представляемых) мною лица (лиц) на обработку персональных данных в целях предоставления муниципальной услуги.
 « ___ » _______________20___ г. 

       
      (подпись)


(расшифровка подписи)

                                           Приложение 4

                                                                          Директору Департамента  жилищно-коммунального                                                   

                                                                                 хозяйства  Администрации города Кургана

                                                                                                       Гонцову А.Н.

                                                          от
Иванова Ивана Ивановича




  





         











                             При рассмотрении моего (нашего) обращения я (мы) не возражаю (ем)  

                                                                     против обработки моих (наших) персональных  данных в соответствии  с ФЗ 

                                                                     «О персональных данных» от 27.07.2006 г. № 152 ФЗ
Иванов

   
                                                                                                                                                              подпись заявителя

                                                                                                 Телефон № 

89614569524



                                                                З А Я В Л Е Н И Е

                 Прошу   выдать   дубликат   договора   бесплатной    передачи    жилого   помещения   в  собственность  граждан  (гражданина)  Российской  Федерации

по  адресу: 
г. Курган, ул. Ленина, д.1, кв.1









в связи с утерей документов











с оформлением документов в течение 

        рабочих дней, 

 1                   месяца. 

Подтверждаю (подтверждаем) свое согласие, а также согласие представляемого (представляемых) мною лица (лиц) на обработку персональных данных в целях предоставления муниципальной услуги.

 Подпись 




 
         


Иванов И.И.



                              подпись                                                                                     расшифровка подписи
                                                                  Подпись удостоверяю 






                                                                                                                        подпись должностного лица

                                                                               «
   01     »  

08                 2019г. 
Приложение 5
                                                    от







______

                                                                                                   Телефон № 



З А Я В Л Е Н И Е

о передаче жилого помещения в муниципальную собственность

Прошу (просим) принять в муниципальную собственность города Кургана, переданное 
мне (нам) в общую долевую, совместную собственность занимаемое мной (нами) жилое 

(ненужное зачеркнуть)

помещение по адресу:



_______










______________________________________________________
                                                                                                      «
    »                       20       г.         
Данное жилое помещение является для нас единственным местом постоянного проживания и обязательствами третьих лиц не обременено.

Подтверждаем, что в вышеуказанном жилом помещении, кроме лиц, зарегистрированных по данному  адресу  никто  больше  не  проживает




Подтверждаю (подтверждаем) свое согласие, а также согласие представляемого (представляемых) мною лица (лиц) на обработку персональных данных в целях предоставления муниципальной услуги.
      Подписи  собственников  удостоверяю:







                                                                                                                                                 Приложение 6  
                                                               Директору Департамента жилищно-коммунального                                                                                  

                                                             хозяйства Администрации города Кургана  

                                                                                                      Гонцову А.Н.

                                                          от
Иванова Ивана Ивановича










         











                                    При рассмотрении моего (нашего) обращения я (мы) не возражаю (ем)  

                                                                     против обработки моих (наших) персональных  данных в соответствии  с ФЗ 

                                                                     «О персональных данных» от 27.07.2006 г. № 152 ФЗ
Иванов

   
                                                                                                                                        подпись заявителя
                                                                                                   Телефон № 

89615623456


                                                                З А Я В Л Е Н И Е

         Прошу (просим) принять в муниципальную собственность города Кургана, переданное мне  ( нам )  в  общую  долевую,  совместную  собственность  занимаемое  мной  ( нами )  жилое помещение  по  адресу:


г. Курган, ул. Ленина, д. 1, кв.1






             















                                                                                                                            «   01   » 
08
20  16   г.
Данное  жилое  помещение  является  для  меня  (нас)  единственным  местом  постоянного  проживания  и обязательствами  третьих  лиц  не  обременено.

Подтверждаю (ем), что  в вышеуказанном жилом помещении, кроме лиц, зарегистрированных  по данному  адресу,  никто  больше  не  проживает

Иванов







Подтверждаю (подтверждаем) свое согласие, а также согласие представляемого (представляемых) мною лица (лиц) на обработку персональных данных в целях предоставления муниципальной услуги.
                  Подписи собственников удостоверяю 





Приложение 7
«УТВЕРЖДАЮ»
Начальник (наименование отдела ГБУ «МФЦ»)

_________________Ф.И.О. 
«____» ___________20__г.
Ведомость приема - передачи документов
г. Курган                                                                                       «_____»____________ 20__ г.

Отправитель:____________________________________________

                                                                (наименование)

Приемщик: _____________________________________________

                                                                (наименование)

	№
	Наименование документов
	Кол-во

листов
	Примечание

	
	
	
	

	1
	Комплект документов по заявителю: (Ф.И.О. заявителя)
	
	

	1.1
	
	
	

	1.2
	
	
	

	1.3
	
	
	

	2
	Комплект документов по заявителю: (Ф.И.О. заявителя)
	
	

	2.1
	
	
	

	2.2
	
	
	

	2.3
	
	
	

	3
	Комплект документов по заявителю: (Ф.И.О. заявителя)
	
	

	3.1
	
	
	

	3.2
	
	
	

	3.3
	
	
	


Итого:___________________________________________________документов

                                                                              (прописью)

Подпись отправителя ___________________/_____________________________/

                                                                                М.П.                                                           Ф.И.О., должность

Подпись приемщика ____________________/_____________________________/

                                                                                 М.П.                                                          Ф.И.О., должность

_________________________









































